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EDITAL N2 33/2015

DISTRIBUICAO DE FUNGOES E DELEGACAO DA PRATICA DE ATOS DE
ADMINISTRACAO ORDINARIA NO ADJUNTO DO GABINETE DE APOIO A PRESIDENCIA
DA CAMARA MUNICIPAL JORGE MANUEL NUNES ZACARIAS

ALBERTO SIMOES MAIA MESQUITA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
FRANCA DE XIRA

FAZ SABER, em cumprimento do disposto no artigo 562, da Lei n® 75/2013, de 12
de setembro, que pelo seu despacho n¢ 3/2015, de 16 de janeiro, procedeu, no
uso da competéncia que lhe é conferida pelo n? 6 do artigo 422 do anexo | da
referida Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, a atribuicao e distribuicdo de funcdes
e a delegacéo da pratica de atos de administracdo ordindria no adjunto do
Gabinete de Apoio & Presidéncia Jorge Manuel Nunes Zacarias, nas matérias
seguidamente enunciadas e nos termos seguidamente elencados, competindo-lhe,
por via desta delegacdo:

- assegurar a devida articulagéo funcionai com as Freguesias e respetivos drgaos,
designadamente no dmbito do acompanhamento e monitorizacdo da vigéncia e
aplicac@o dos contratos interadministrativos de delegagao de competéncias e dos

acordos de execugdo celebrados entre a Camara Municipal e as juntas de
Freguesia;

- garantir a adequada articulagdo com a oposig&o nos érgédos municipais executivo
e deliberativo e com os respetivos gabinetes de apoio aos vereadores em regime
de nao permanéncia, nomeadamente no A&mbito do cumprimento do estatuto legal
do direito de oposico; '

- proceder a rece¢do e assegurar o seguimento dos requerimentos e perguntas
objeto de apresentacdo pelos partidos politicos e coligacbes partidarias da
oposicao representados nos dérgdos municipais e pelos seus eleitos locais,
garantindo a promogdo da respetiva resposta, com a necessaria celeridade
procedimental, nos termos e ao abrigo do estatuto legal do direito de oposicao;

- promover e acompanhar, em estreita articulagéo e coordenacdo com os servicos

e unidades orgéanicas municipais materialmente competentes, o seguimenta‘c%
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e adequado das questdes e assuntos que forem suscitados nas reunifes do drgao
executivo municipal e nas sessbes do érgdo deliberativo municipal, quer no
perfodo de antes da ordem do dia quer no periodo de intervencédo destinado ao
pUblico, em ordem & respetiva resolucao e ou ao seu esclarecimento e promocéo
de resposta, com a necessdria celeridade procedimental;

- garantir a adequada articulacdo com a Assembleia Municipal, em ordem ao bom
e correto relacionamento institucional entre os 6rgdos municipais, promovendo e
assegurando a elaboragdo da informacdo escrita do Presidente da Camara
Municipal & Assembleia Municipal, a qual se referem a alinea c), do n.2 2, do artigo
259, e a alinea y), do n.2 1, do artigo 359, ambos da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, em estreita articulacdo e coordenacdo com os servicos e unidades
organicas municipais materialmente competentes;

- proceder, em especial, & triagem, selecdo, encaminhamento e seguimento da
correspondéncia geral e do expediente e despacho :administrativo que forem
remetidos pela Assembleia Municipal, pelas Assembleias de Freguesia e pelas
Juntas de Freguesia, assegurando a promocdo da rESpetlva resposta, com a
necessaria celeridade procedimentat;

- proceder a triagem, selecdo, encaminhamento e seguimento da correspondéncia
geral e do expediente e despacho administrativo remetido ao Presidente da
Cdmara Municipal nas areas dos recursos humanos, do planeamento e gestéo
orcamental, do planeamento e gestdo financeira, da gestdo patrimonial, da
contabilidade, da educagdo, da cultura, do desporto, da juventude, do
associativismo, da informatica, dos equipamentos desportivos e de lazer, do
ambiente, salubridade e sustentabilidade, da equipa de manutencio e
conservacao dos equipamentos municipais, do orcamento participativo, do apoio
ao municipe, das atividades econémicas, da modernizacdo administrativa e do
balcdo Gnico municipal;

- proceder ao acompanhamento da atividade administtativa municipal nas areas
dos recursos humanos, do planeamento e gestio orcamental, do planeamento e
gestao financeira, da gestdo patrimonial, da contabilidade, da educacdo, da
cultura, do desporto, da juventude, do associativismo, da informatica, dos
equipamentos desportivos e de lazer, do ambiente, salubridade e sustentabilidade,
da equipa de manutengdo e conservacdo dos equipamentos municipais,
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orcamento participativo, do apoio ao municipe, das atividades econdémicas, da
modernizagdo administrativa e do balcio Unico municipal;

- promover e garantir a preparacdo dos documentos previsionais municipais de
contas, no caso o orgamento e as grandes opgdes do plano;

- proceder ao acompanhamento da execucao orcamental e bem assim da
execucdo das grandes op¢des do plano;

- promover e assegurar, com periodicidade mensal, a elaboracéo do editorial da
informacé&o interna ao pessoal;

- coordenar a area administrativa do Gabinete de Apoio a Presidéncia da CAmara
Municipal.

Com o proferimento do referido despacho, procedeu ademais a revogagao
expressa do seu despacho n? 38/2014, de 27 de junho pretérito, iguaimente
respeitante a matéria, objeto e finalidades do despacho ora emanado.

O despacho produziu efeitos desde 1 de janeiro de 2015.

Para constar se publica ) presente edital e outros de igual teor que vao ser
afixados nos locais do costume.
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Diretor do Departamento de @

= ) Fernando Paulo Serra Barreiros,

o Administrativa, Financeira e Juridica, em
regime de substituicdo, o subscre

Pagos do Municipio de Vila Franca de Xira, 27 de janeiro de 2015
[

O Presidente da Camara Municipal,

- AlpErto Simobes Mfesquita -
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