EDITAL N¢ 35/2015

DISTRIBUICAO DE FUNGOES E DELEGACAO DA PRATICA DE ATOS DE
ADMINISTRACAO ORDINARIA NA ADJUNTA DO GABINETE DE APOIO A PRESIDENCIA
DA CAMARA MUNICIPAL SUSANA MARIA TORDO SIMOES SANTOS

ALBERTO SIMOES MAIA MESQUITA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA
FRANCA DE XIRA

FAZ SABER, em cumprimento do disposto no artigo 569, da Lei n2 75/2013, de 12
de setembro, que pelo seu despacho n? 5/2015, de 16 de janeiro, procedeu, no
uso da competéncia que lhe é conferida pelo n2 6 do artigo 422 do anexo | da
referida Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, & atribuicdo e distribuicdo de funcdes
e a delegacdo da prética de atos de administracdo ordinaria na sua adjunta
Susana Maria Tordo Sim&es dos Santos, nas matérias seguidamente enunciadas e
nos termos seguidamente elencados, competindo-lhe, por via desta delegacao:

- proceder a triagem, selecdo, encaminhamento e seguimento da correspondéncia
geral e do expediente e despacho administrativo remetido ao Presidente da
Camara Municipal nos dominios da acdo, desenvolvimento e solidariedade social,
do turismo, da informagdo e comunicacdo, das relacdes publicas e do
relacionamento com os 6rgdos de comunicacdo social;

- proceder aoc acompanhamento da atividade administrativa municipal nas areas
da acéo, desenvolvimento e solidariedade social, do turismo, da informacao e
comunicagao, das relagdes publicas, do relacionamento com os drgdos de
comunicacdo social e da Secgdo de Municipios com Atividade Taurina da
Associacao Nacional de Municipios Portugueses; '

- promover e assegurar a elaboracéo, o agendamento, a instrucdc documental e a
distribuicao da ordem do dia das reunides do 6rgdo executivo municipal, nos
termos legais e regimentais aplicaveis, em estreita articulacdo e coordenacéo com
as unidades organicas e 0s servigos municipais materialmente competentes;
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- Promover e assegurar a assessoria de imprensa da Camara Municipal;

- proceder a elaboracéo de noticias para o sitio do Municipio na Internet, no &mbito
da mencionada assessoria de imprensa;

- proceder a organizacdo e elaboracdo de dossiers de imprensa, contendo as
noticias e outros géneros jornalisticos alusivos e respeitantes aoc Municipio,
publicados na comunicag&o social local, regional e nacional;

- promover e assegurar o protocolo institucional municipal no A&mbito do Gabinete
de Apoio a Presidéncia;

- proceder & preparacéo de intervencdes publicas do Presidente da Camara
Municipal.
O referido despacho produziu efeitos desde 1 de janeiro-de 2015,

Para constar se publica o presente edital e outros de igual teor que véo ser
afixados nos locais do costume.

¢ s E o,

Diretor do Departamento de

——_—

.yFernando Paulo Serra Barreiros,
Administrativa, Financeira e Juridica, em
regime de substituicdo, o subscrew

Pacos do Municipio de Vila Franca de Xira, 27 de janeirc de 2015

O Presidente da Camara Municipal,
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