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UNIAO DE FREGUESIAS DE ALVERCA DO RIBATEJO E SOBRALINHO
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REGULAMENTO INTERNO
PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

Considerando que, o Regulamento Geral da Protegéo de Dados (RGPD), aprovado com
0 n.° 679/2016 pelo Parlamento Europeu e pelo Conselho da Unido Europeia, em 27 de
abril de 2016 e publicado em 4 de maio desse ano, passara a ser aplicado diretamente
em todo o espago europeu em 25 de maio de 2018.

E aprovado o presente regulamento, que enquadra as obrigagdes dispostas no RGPD
quanto a protegdo de dados pessoais por parte da Junta de Freguesia da Unido das
Freguesias de Alverca do Ribatejo e Sobralinho, adiante designada abreviadamente por
JUNTA.

CAPITULO |
Disposi¢coes Gerais

Artigo 1.°

Objetivo
O presente Regulamento estabelece as regras a observar no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a circulagdo desses dados visando integrar no quadro
regulamentar interno os principios € normas que regulam na ordem juridica a matéria

relativa a reserva e confidencialidade de dados pessoais.

Artigo 2.°
Ambito e Campo de Aplicagdo

1 - O presente regulamento aplica-se ao tratamento de dados pessoais por meios
automatizados e nao automatizados, independentemente da fonte e respetivo da
natureza do respetivo suporte.

2 - No ambito das suas diversas atividades, e no que respeita, nomeadamente, aos
dados das pessoas singulares, a JUNTA e, consequentemente, todos os seus
colaboradores, devem cumprir, as disposigées deste regulamento, bem como a demais

legislagdo em vigor, sobre esta mateéria.
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3 - Consideram-se colaboradores, para efeitos deste Regulamento, todos os que
tenham com a JUNTA uma relagao, seja de trabalho, ou de qualquer outra natureza, do
local de trabalho e da fungao que desempenham, incluindo-se:

a) Membros dos érgaos eleitos;

b) Trabalhadores, independentemente do tipo de vinculo;

c) Prestadores de servigos;

d) Fornecedores.
4 - Todos os colaboradores que tratem/utilizem dados pessoais sdo individualmente
responsaveis pelo cumprimento das disposigdes legais e regulamentares aplicaveis,
bem como tém a obrigacdo de garantir a confidencialidade dos dados como parte
indissociavel das suas fungdes, mesmo apds o termo das suas funcdes, pelo periodo a
que estéo legalmente obrigados.
5 - Este regulamento interno vincula toda a estrutura organizacional cuja atividade
envolva a recolha, o registo, a organizagao, a estruturagéo, a conservagéo, a adaptacio
ou alteragdo, a recuperagédo, a consulta, a utilizagdo, a divulgagédo por transmissao,
difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizagéo, a comparagéo ou interconexao, a
limitagdo, o apagamento ou a destruicdo de dados pessoais permitindo a JUNTA

realizar os seus processos de forma eficaz e manter ou melhorar a sua imagem.

Artigo 3.°

Regras gerais
1 — As responsabilidades da JUNTA na protecéo de dados pessoais séo cometidas pelo
presente Regulamento ao Presidente da JUNTA que, para efeitos operacionais podera
delegar poderes e competéncias num dos membros do Executivo, adiante designado
Responsavel.
2 - O Responsavel devera tomar a iniciativa de elaborar os procedimentos necessarios
ao tratamento dos dados pessoais com vista ao cumprimento deste regulamento.
3 - O ndo cumprimento das obrigagdes pode ter consequéncias disciplinares e outras
que legalmente possam estar previstas.
4 - Todas as falhas e violagdes, no dmbito deste regulamento devem ser reportadas ao
Responsavel no prazo de 24 horas apés a sua verificagdo ou tomada de conhecimento.

Artigo 4.°
Responsavel de Protecao de dados
1 — O Responsavel de Protegdo de Dados reporta ao Presidente da JUNTA, caso os

poderes tenham sido delegados.

e



2 - Sao atribuigbes do Responsavel de protegdo de dados:

a) - Promover o conhecimento do RPGD junto dos colaboradores, na parte a cada
um aplicavel, aconselhando-os e supervisionando o cumprimento deste
regulamento e da demais legislagdo aplicavel;

b) - Informar e aconselhar os colaboradores quanto as disposi¢des regulamentares
em matéria de protecio de dados;

c) - Controlar a conformidade com o RGPD;

d) - Cooperar com a autoridade de controlo;

e) - Ser o ponto de contacto para a autoridade de controlo sobre questdes de

tratamento, incluindo consulta prévia.

Artigo 5.°

Definigbes
1 - Dados Pessoais — Informagédo relativa a uma pessoa singular identificada ou
identificavel (Titular dos Dados); de qualquer tipo ou natureza ou forma de
armazenamento, em poder da JUNTA, incluindo, designadamente: nome, idade, data
de nascimento, morada, género, dados sobre documentos pessoais, estado civil,
numero de filhos, religido, filiagdo sindical, bem como todos dados que possam ser
usados direta ou indiretamente para identificar uma pessoa.
2 - Tratamento — Operagdo ou um conjunto de operagbes efetuadas sobre dados
pessoais, por meios automatizados ou nado automatizados tais como a recolha, o
registo, a organizagdo, a estruturacdo, a conservagdo, a adaptagcdo ou alteragdo, a
recuperagao, a consulta, a utilizagao, a divulgagao por transmissao, difusao ou qualquer
outra forma de disponibilizagdo, a comparagdo ou interconexdo, a limitagdo, o
apagamento ou a destrui¢ao.
3 - Responsavel pelo tratamento — A JUNTA enquanto organismo, e em nome deste
operacionalmente o Responsavel que, individuaimente ou em conjunto com outros,
determina as finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais.
4 - Subcontratante — Pessoa singular ou coletiva que trate os dados pessoais por
conta e em nome da JUNTA.
5 - Consentimento — Manifestagdo de vontade do titular dos dados prestada, livre e
especificamente, pela qual aceita, mediante declaragdo ou ato positivo inequivoco, que
os dados pessoais, que lhe dizem respeito, sejam objeto de tratamento.
6 - Violacdo de dados pessoais — Violagdo da seguranga que provoque, de modo
acidental ou ilicito, a destruigdo, a perda, a alteragédo, a divulgagdo ou o acesso, nao
autorizados, a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro

tipo de tratamento.
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CAPiTULO Il
Principios e responsabilidades de protegdo de dados
Artigo 6.°
Principios
S&o os seguintes os principios relativos ao tratamento e recolha de dados pessoais:

a) Licitude, lealdade e transparéncia - os dados pessoais devem ser tratados de
forma licita, leal e transparente, obtendo dos titulares dos dados o
consentimento necessario para o respetivo tratamento.

b) Limitagdo das finalidades - Os dados pessoais so recolhidos para uma
determinada finalidade, explicita e legitima, limitados & informagdo necessaria
para o seu processo, nao podendo incidir, a ndo ser com o consentimento prévio
do titular dos dados, sobre dados pessoais referentes a convicgdes religiosas,
filosdficas ou politicas, filiagéo partidaria e sindical, vida privada, origem racial ou
étnica, saude ou vida sexual ou orienta¢do sexual, bem como o tratamento de
dados genéticos e biométricos.

¢) Minimizagdo dos dados - Os dados recolhidos s&o os adequados, pertinentes e
limitados ao que é necessario para a finalidade do tratamento.

d) Exatiddo - Devem ser tomadas as medidas adequadas para que os dados
sejam exatos e atualizados sempre que necessario, devendo os inexatos, tendo
em conta a finalidade de tratamento, serem retificados ou apagados sem
demora.

e) Limitagdo da Conservagio - Os dados pessoais devem ser conservados de
uma forma que permita a identificagdo dos titulares apenas durante o periodo
necessario para a finalidade do respetivo tratamento.

f) Integridade e Confidencialidade - Devem ser adotadas medidas para que os
dados sejam tratados com seguranga, incluindo a protecdo contra o acesso e
tratamento nao autorizado ou ilicito e contra a sua perda, destruicdo ou

danificagao acidental.

Artigo 7.°
Responsabilidades
1- O tratamento informatizado dos dados pessoais, deve observar o cumprimento
dos principios definidos no artigo anterior, efetuando-se registos que o possam
comprovar a qualquer momento, devendo, designadamente:
a) Garantir a operacionalidade e fiabilidade dos suportes informaticos de dados
pessoais:
b) Controlar o acesso a dados por utilizadores, implementando e mantendo politicas
de seguranga, zelando pelo cumprimento deste regulamento, normas e boas-

praticas aplicaveis ao manuseamento de dados e dotando os sistemas de
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informagdo de solugdes que permitam rastrear e identificar todos os acessos a
dados pessoais por parte de utilizadores.
2 - O colaborador responsavel pela introdugao e manutengédo das ferramentas com vista
ao tratamento informatico dos dados pessoais deve promover a formagao continua dos

colaboradores no manuseamento de dados informatizados no ambito do RGPD.

Artigo 8.°
Licitude do tratamento
1 - O tratamento dos dados pessoais é licito quando se verifique pelo menos uma das
seguintes situagdes:

a) Decorra da lei;

b) O Titular tenha dado o seu consentimento para o tratamento;

c) O tratamento € necessario para a execugdo de contrato ou para diligéncias pré-
contratuais;

d) O tratamento é necessario para cumprimento de obrigagao juridica;

e) O tratamento é necessario para a defesa de interesses vitais do Titular;

f) O tratamento é necessario ao exercicio de fungdes de interesse publico;

g) O tratamento & necessario para efeito dos interesses da JUNTA exceto se
prevalecerem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do Titular, que
exijam a protecao dos dados, em especial se o titular for menor.

2 - Os dados pessoais sdo recolhidos da forma mais adequada mas acordo com os

principios e com a licitude requerida.

Artigo 9.°
Consentimento

1 - Quando o tratamento de dados for realizado com base no consentimento, o
responsavel pelo tratamento deve poder demonstrar que o titular dos dados deu
expressamente o seu consentimento para o tratamento dos seus dados pessoais.

2 - Se o consentimento do titular dos dados for dado no contexto de uma declaragao
escrita, que diga também respeito a outros assuntos, o pedido de consentimento deve
ser apresentado de uma forma que o distinga claramente desses outros assuntos de
modo inteligivel e de facil acesso e huma linguagem clara e simples.

3 - O titular dos dados tem direito a retirar o seu consentimento em qualquer momento,
sem comprometer a licitude do tratamento, efetuado com base no consentimento

anterior.
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Artigo 10.°
Categorias especiais de dados

1 - Por norma & proibido o tratamento de dados pessoais, que revelem a origem racial
ou étnica, as opinides politicas, as convicgbes religiosas ou filoséficas, ou a filiagao
sindical, bem como o tratamento de dados genéticos, dados biométricos para identificar
uma pessoa de forma inequivoca, dados relativos a saude ou dados relativos a vida
sexual ou orientagdo sexual de uma pessoa.

2 — O disposto no nimero anterior admite as seguintes excecdes:

a) Se o titular dos dados tiver dado o seu consentimento explicito para uma ou mais
finalidades especificas, exceto se o direito nacional previr que a proibigdo nao
pode ser anulada pelo titular dos dados.

b) Se o tratamento for necessario para efeitos do cumprimento de obrigagées e do
exercicio de direitos especificos do responsavel pelo tratamento ou do titular dos
dados em matéria de legislagao laboral, de seguranga social e protecdo social.

c) Se o tratamento for necessario para efeitos de medicina do trabalho, para a
avaliagdo da capacidade de trabalho do empregado, agéo social ou a gestio de
sistemas e servicos de salde ou de ag&o social com base no direito, a
integragdo em seguro de saude, o outras situagdes justificadas, sob reserva de
serem tratados por ou sob a responsabilidade de um profissional sujeito a
obrigagdo de sigilo profissional, ou por outra pessoa igualmente sujeita a uma
obrigagdo de confidencialidade, nos termos do direito nacional ou da Unido
Europeia.

d) Outras situagbes em que a proibigdo n&o se aplica nos termos do art.° 9° do
RGPD.

CAPITULO I

Direitos do Titular dos dados

Artigo 11.°
Dados recolhidos junto do titular
1 — O Responsavel deve tomar as medidas adequadas para que possam ser fornecidas
ao Titular as seguintes informagdes:
a) A identidade e os contactos do responsavel pelo tratamento;
b) Os contactos da JUNTA;
c) As finalidades do tratamento a que os dados pessoais se destinam, bem como o
fundamento juridico para o tratamento;
d) Os interesses legitimos do responsavel pelo tratamento ou de terceiro, se o
tratamento se basear na alinea f), do n.° 1, do art.° 8.° deste regulamento.

e) Os destinatarios ou categoria de destinatarios dos dados pessoais, se os houver.

eNen



2 - Para alem das informagbes acima referidas, o Responsavel deve assegurar que
sejam prestadas ao titular as seguintes informagdes adicionais:

a) Prazo de conservagéo dos dados pessoais;

b) O direito de acesso aos seus dados pessoais, bem como & sua retificagéo ou ao
seu apagamento, bem como o direito de se opor ao tratamento e o direito a
portabilidade dos dados;

c) O direito de retirar o consentimento em qualquer altura, sem comprometer a
licitude do tratamento, efetuado com base no consentimento dado anteriormente;

d) O direito de apresentar reclamag&o a uma entidade de controlo;

e) Se a comunicagdo de dados constitui ou ndo uma obrigagao legal ou contratual
e se o titular esta obrigado a fornecer os dados e as eventuais consequéncias de

as nao apresentar.

Artigo 12.°
Outros direitos do Titular dos dados

O Responséavel deve assegurar, ao respetivo titular, no ambito dos seus direitos
inscritos no RGPD e quando este o solicite, o direito de aceder aos seus dados
pessoais e as seguintes informagdes:

a) - Direito de acesso a informagéo ligada ao tratamento dos seus dados pessoais

e outros direitos ja referidos no art.° 11.°;

b) - Direito a retificacdo dos dados;

c¢) - Direito ao apagamento dos dados (direito de ser esquecido);

d) - Direito a limitagdo do tratamento;

e) - Direito a portabilidade dos dados;

f) - Direito de oposigéo;

CAPITULO IV
Garantia e seguranga no tratamento de dados

Artigo 15.°
Obrigagdes gerais
O Responsavel deve assegurar que se aplicam as medidas técnicas e organizativas
adequadas para assegurar e poder comprovar que o tratamento é realizado em
conformidade com este regulamento e que as mesmas s#o revistas e atualizadas de

acordo com as necessidades.
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Artigo 16.°
Registo das atividades de tratamento
O Responsavel deve assegurar que se conserva e atualiza um registo de todas as
atividades de tratamento.
Artigo 17.°

Subcontratante

1 - Quando o tratamento de dados for cometido a subcontratantes, estes devem
apresentar garantias suficientes de execu¢do de medidas técnicas e organizativas

adequadas a satisfagéo dos requisitos do RGPD e assegurar os direitos dos titulares.
2 - Este tratamento deve ser regulado por contrato, que vincule o subcontratante.

Artigo 18.°
Seguranga do tratamento de dados pessoais
1 — O Responsével deve assegurar que se aplicam as medidas técnicas e organizativas
adequadas para assegurar um nivel de seguranga adequado ao risco, tais como:
a) A pseudonimizagao e a cifragem dos dados pessoais;
b) A capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade dos
sistemas e dos servigos de tratamento;
c) A guarda de dados pessoais em suporte fisico em local devidamente fechado e
de acesso restrito apenas a pessoas autorizadas;
d) A capacidade de restabelecer a disponibilidade e 0 acesso aos dados pessoais,
de forma atempada, no caso de um incidente fisico ou técnico;
e) Um processo para testar, apreciar e avaliar regularmente a eficacia das medidas
técnicas e organizativas para garantir a seguranga do tratamento.
2 - Em caso de violagdo de dados pessoais, o Responsavel comunica os factos e
notifica a autoridade de controlo (CNPD) até 72 horas apds o conhecimento da
situacao.
3 - Quando a violagdo de dados for suscetivel de implicar um risco elevado para os
direitos do Titular dos dados, o Responsavel comunica igualmente a ocorréncia ao
Titular dos dados.

Alverca do Ribatejo e Sobralinho, 24 de maio de 2018

O Presidente da Junta de Freguesia da Unido de Freguesias de Alverca do Ribatejo e
Sobralinho,
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